TA | BRUK ARBEIDSFLATEN FOR F@RSTE GANG — TING A HUSKE PA

Arbeidsflaten burde vaert kjent, men noen ting er greit a vaere klar over fgrste gang du tar den i
bruk.

DIPS

Fgrste gang du starter DIPS vil du fa fglgende feilmelding: Terminalen er udefinert

Terminalen er udefinert.

Dips kan kun kjgres pé terminaler som

er satt opp til & kunne kjgre Dips.
Kontakt systemanswvarlig.

Ikke trykk OK, la meldingen "Terminalen er udefinert", sta i bildet.
Skriv pa tastaturet (mens meldingen star oppe): type99
Bildet "Rediger terminal" kommer opp.

1. Hent sykehuset brukeren arbeider pa fra listboksen i feltet Sykehus.
2. Klikk pa knappen "Hent nett.adr.". Feltet "nettadresse" fylles ut.

3. Skriv det samme i feltet "Terminalnavn' som det star i "Nettadresse".
4. Klikk pa knappen "Lagre".

5. Klikk pa knappen "Lukk".

x
Sykehus: |

Terminainavn:  |ASA02241

Nettadresse:  [ASA02241

Avding | ||

Romni: r
Telefon: |

Kontantkasse: | ~|
Tdsgense: | =

Innloggingstype: | X
Sistinrlogget |

. Avstengt I Skanneroppsett: IDIPS vl
Autoutlogging: [~

+ Bruk altid standardskiver [ ook nett o

" MaxManus

i | Dicom prenavn: I

[ lege | ik | Heo |

DIPS starter og du kan logge inn.



Autosignatur i Outlook
Vaer oppmerksom pa at autosignatur i Outlook ma legges inn pa nytt. Dette gjgres slik:

- 1 Outlook, trykk pa ‘Fil’ — ‘Alternativer’ — ‘Epost’ — ‘Signaturer’

G 1t & ~
enere B Endre innstillingene for meldinger du oppretter og mottar.
E-post
Kalender Skriv meldinger
Personer e " - -
%4 Endre redigeringsinnstillingene for meldinger Alternativer for redigeringsprogram...
Oppgaver Skriv meldinger i felgende format: [HTML [+
Sok
ABC [ Kontroller stavemdten i alle elementer far de send
Sprk ontraller stavemiten i alle elementer far de sendes Stavekontroll og autokorektur...
1
P Ignorer tekst i originalmeldingen ved svar eller videresending
Tilpass bindet .
A" Opprett eller endre signaturer for meldinger
Verktaylinje for hurtigtilgang
Tillegg A, Bruk meldingabakgrunns il & andre stendard ssifie:og sier, farger og Meldingsbakgranner og skrifter.
bakgrunner.
Klareringssenter
Outlook-ruter
Tilpass hvordan elementer markeres som lest nér du bruker leseruten
IE Leserute,..
Meldingsankomst
!,_'I Nar en ny melding kemmer:
\J Spill av en lyd
] Endre musepekeren en kort stund
Vis et konvoluttikon p3 oppgavelinjen
Vis et skrivebordsvarsel
[ Aktiver forhd g for rettighet: ger (kan pivirke ytelsen)
Diskusjonsopprydding M
oK Avbryt

- Velg navn pa signaturen og fyll inn. Signaturen kan for eksempel kopieres fra tidligere sendte

e-poster.
? X
|
E-postsignatur  Personlig meldingsbakgrunn
Welg signatur som skal redigeres Velg standardsignatur
Standard Ahus E-postkonto: | igrosoft Exchange ~ |
Nye meldinger: Standard Ahus ~ |
Svarfvideresendinger: {ingen) i
slett Ny Lagre Gi nytt navn |
Bediger signatur
Calibri Brodteksti[~|[11 O] F Kk U Avtomatisk (v || = = = | B visittkort ||_—‘.;J &
Ny signatur 2
| !
oy
v

Personlige mapper
Personlige mapper i Outlook ma legges inn pa nytt. Dette gjgres slik:



°

- 1 Outlook, trykk pa ‘Fil’ — ‘Kontoinnstillinger’ — ‘Kontoinnstillinger’

®

S Kontoinformasjon -

Apne og
eksporter (‘/‘] Microsoft Exchange
L Microsoft Exchange

m- Erik.Moller@ahus.no - Outlook

Lagre som

4 Legg til konto

Lagre vecieog ]_Lﬂ Innstillinger for konto og sosiale nettverk )
Sy ot Endre innstillinger for denne kontoen eller opprett flere | [ 1
AL Kontoinnstillinger tilkoblinger. -
3 Fé tilgang til kontoen pa weben. |
- . . D01.ad.ahus.nofowa/
Office-konto @ | Kontoinastilinger... — | | -
[ Fel Legg til og fjern kontoer eller endre ’ |
eksisterende tilkoblingsinnstillinger | I | _

Alternativer

° ‘.. Konwwe, po 222320z puliverx
.’l:l Konfigurerer Office for & koble til ar {fra\f&rende)

sosiale nettverk

Avslutt
ar & varsle andre om at du er fravaerende, pa ferie eller -

e® Representanttilgang are pa e-postmeldinger.

&8® Giongre tilgang til & motta
elementer og svare pa dine vegne. -

- Velg Arkfanen ‘Datafiler’ og ‘Legg til’.

@ % v m Erik.Moller@ahus.no - Outlook

HJEM SEND OG MOTTA MAPPE VISNING

Datafiler
Datafiler for Qutlook

E-post Datafiler Rss.feeder SharePoint-lister Internett-kalendere Publiserte kalendere Adresseboker

. Legg til., 5 Innstillinger... @ Bruk som standard X Fiern @)

MNavn Plassering

Q Erik.Moller@ahus.no  Koblet til

Velg en datafil fra listen, og klikk deretter Innstillinger hvis du vil ha mer informasjon, eller
Apne filplassering for & vise mappen som inneholder datafilen. Du ma lukke Outlook hvis du
skal flytte eller kopiere filene,

Jeg vil vite mer...

- Det mest vanlige stedet a finne personlige mapper er under H: der kan de ogsa ligge i
undermapper med navn som «Exchange» «Outlook» og sa videre.



k- R |
‘E g
Datafiler for Outlook 3% One
| =
E-post Datafiler RSS.feeder SharePoint-lister Internett-kalendere Publiserte kalendere Adresseboker
ett eller apne dat
i v A « Hjemmekatalog AHUS... » exchange v O Sok i exchange P
Organiser = Ny mappe Bs » e
~
8 Denne PCen #  Navn Endringsdato Type
& Bilder @ enm 19.09.2018 16:37 Datafil for Cutlool
B Desktop 8] ERMOEL 0500201811:35  Datafil for Outlooh
%] Dokumenter
< Downloads
D Musikk
B videoer
== Hjemmekatalog
== Sensitivedata Al v < >
Filnavn: | ERMOEL <]
Filtype: | Datafil for Outlock (*.pst) v
’ A Skjul mapper [[] Legg til valgfritt passord Avbryt
1E EibShim




REGIONAL ARBEIDSFLATE — INNSTILLINGER

Tilpasse arbeidsflaten
- Trykk pa ‘Start’ — ‘Ivanti Workspace Control-innstillinger’ — “‘Workspace-innstillinger’

. lvanti Workspace Control-inns... ~

Utsknftsinnstillinger

Workspace-innstillinger

Microsoft Office 2013
Mine administrative program...

Mine IKT programmer

Her kan du velge hvilke ikoner som skal vaere tilgjengelig fra skrivebordet og hvilke som skal festes til
oppgavelinjen, sette tid for aktivering av skjermbeskytter, bytte om museknapper, endre sprak.

[E- Workspace-innstillinger

Skrivebord  Fest til oppgavelinjen  Alternativer Diagnose  Annet

Programmer | menyen:
e

Programmer pd skrivebordet:

ACDC APP-V 5.1 A
ACDC APP-V 5.1 - Lokal

Adobe Reader XI

Ahusveven AH

Aperio AH

Avslutt eller pause

Basware IP Admin AH Hist

Basware IP Master AH Hist

Basware IP Monitor AH Hist

Basware [P Thindient AH Hist

Cytodose AH

Diamant AH

Dips AH

Dips AH AppV5 Test

Dips AH Kurs

DIPS AHTZ AH

DIPS Arena AHT2 AH

ELAS AH

EQS AH

F gen v

Brukerveiledninger AH
HvemErJeg

Internet Explorer
Microsoft Outlook 2013
Microsoft Word 2013
Min Sykehuspartner
Windows Explorer

[ vis alle tigjengelige programmer pd skrivebordet

Avbryt om...

Bruk nye innstilinger nd




REGIONAL ARBEIDSFLATE

Hvordan fungerer den dynamiske arbeidsflaten

Nar du er logget inn pa en maskin og starter arbeidsflate og gj@r tilpasninger som passer ditt bruk, sa
vil disse tilpasningene ogsa vaere der nar du logger pa en annen PC og starter arbeidsflaten.

Tilpasninger du kan gjgre:

- Lage dine egne snarveier pa skrivebordet og oppgavelinjen via «Workspace-innstillinger»
- Legge til favoritter i Internet Explorer
- Legge til skrivere og definere standard skriver

Desktop Viewer Toolbar
Denne inneholder verktgy for at du kan tilpasse arbeidsflaten din.

Klikker du pa feltet som er markert gul vil du fa opp flere valg.

I Arbeidsilate RCP AHUS - Decktop Viewer

Funksjonen for @ maksimere og minimere arbeidsflaten (SKIFT+F2) er erstattet med knappen vist i
skjermbilde under.

FA HJELP ELLER MELDE FEIL

Hvordan fa hjelp eller melde feil

- Registrere feil pa Min Sykehuspartner
- Telefon:32235330



